高二信息技术上机资料——windows的基本操作

文件夹的基本操作；

文件夹的建立；

在D盘新建文件夹，名称为年级班级加姓名，例如：2011级1班张三；以后所有的作业都要保存在此文件夹下。

操作步骤：打开我的电脑——打开D盘——空白处点击右键——新建文件夹——输入文件名——回车

文件夹的移动；

在D盘新建文件夹，命名为练习；将此文件夹移动到自己的文件夹下；

操作步骤：打开我的电脑——打开D盘——空白处点击右键——新建文件夹——输入文件名——回车——练习文件夹处点左键——拖至1中文件件

将练习文件夹删除至回收站；

显示属性的更改；

将windows桌面背景设置为图片Follow，位置为拉伸；

将屏幕保护程序设置为“飞跃星空”；等待时间为20分钟；

设置屏幕分辨率为1024*768；

保存所有设置

将所有设置改回原来设置，即背景图片为Bliss，屏幕保护程序为“无”，屏幕分辨率为1440*900；

 操作步骤：

1、桌面上鼠标单击右键，单击“属性”；

2、单击“桌面”，单击背景里的“Follow”，单击位置里的“拉伸”’单击“应用”；

3、单击“屏幕保护程序”，单击“飞跃星空”，等待时间改为20分钟，单击“应用”；

单击“设置”，鼠标拖动到“屏幕分辨率为1024*768”，单击“应用”；

单击“确定”。

桌面上鼠标单击右键，单击“属性”；

单击“桌面”，单击背景里的“Bliss”，单击位置里的“拉伸”’单击“应用”；

单击“屏幕保护程序”，单击“无”，单击“应用”；

单击“设置”，鼠标拖动到“屏幕分辨率为1440*900”，单击“应用”；

单击“确定”。

文件的查找、移动与隐藏；

在我的电脑里查找文件名为atmpvcno.dll的文件；

将此文件复制到自己的文件夹下；

将此文件名重新命名为atmpvcno_1.dll；

将此文件隐藏；

操作步骤：

1、打开“开始”菜单，单击“搜索”，单击“文件或文件夹”；

2、在“你要查找什么？”下面单击“所有文件和文件夹”；

3、在“全部或部分文件名”中输入“atmpvcno.dll”，单击“搜索”；

4、右键单击搜索到的“atmpvcno.dll”文件，单击“复制”，在自己的文件夹上单击右键“粘贴”；

5、右键单击“atmpvcno.dll”，单击“重命名”，输入“atmpvcno_1.dll”；

6、右键单击“atmpvcno_1.dll”，单击“属性”，单击“隐藏”，单击“应用”，单击“确定”。

四、回收站的设置；

先将回收站清空，再将回收站的设置更改为：所有驱动器均使用统一设置，回收站最大空间为5%；

操作步骤：

1、鼠标放在回收站上——点右键——鼠标放在清空回收站点左键

2、鼠标放在回收站上——点右键——属性处点左键——全局——设置所有驱动器均使用统一——回收站最大空间为5%；——应用——确定。

五、请把本机设置为允许其他人从另外的机器上进行远程桌面连接。

操作步骤：
1．右击我的电脑，单击“属性”。

2．单击“远程”。

3．选择“允许用户远程连接到这台计算机”

六、软键盘的使用

在写字板窗口输入特殊符号“§№☆※＆▲＃”，和数字序号“①②③④⑦”然后以“符号和序号.txt”为文件名保存到自己的文件夹内。

操作步骤：打开搜狗收入法——鼠标成小手点右键——鼠标放在软键盘上——特殊符号处点左键——键入特殊符号——数字序号处点左键——点shift——点数字序号——鼠标成小手点右键——鼠标放在软键盘——关闭软键盘处点左键。

七、快捷方式的建立

在Windows XP的桌面上利用桌面快捷菜单创建“画图”应用程序的快捷方式，该应用程序的标识名为：C:\Windows\system32\Mspaint.exe。

步骤：鼠标放在桌面右击新建——快捷方式——请键入项目位置处输入C:\Windows\system32\Mspaint.exe——下一步键入快捷方式的名称输入”画图“——完成

文件的下载

   1、网页保存

      利用百度搜索“桂林山水”的图片，请以“风景如画”为文件名保存搜索页，类型为“网页，全部（*.htm;*.html）”，保存在自己的文件夹下
步骤：
1、在网址上键入http://www.baidu.com ，点击图片，在对话框中键入桂林山水。
2、点击文件菜单栏中的保存网页，选择指定文件夹，文件名为风景如画，保存类型为“网页，全部（*.htm;*.html）”点击保存。
   2、图片下载

     利用百度搜索“桂林山水”的图片，并下载第一行第三幅图片，请以“桂林山水”为文件名保存自己文件夹下:
步骤：
1、在网址上键入http://www.baidu.com ，点击图片，在对话框中键入桂林山水
2、鼠标放在第一行第三幅图片上右击——目标另存为——“桂林山水”为文件名——保存

   3、软件下载

请利用百度搜索“QQ聊天工具”，并通过“普通下载”下载该软件，要求保存到自己文件夹下

步骤：
1、在网址上键入http://www.baidu.com ，在对话框中键入QQ
2、鼠标放在“普通下载”右击目标另存为——选择指定文件夹——保存

4、网页中内容的下载


利用百度搜索“中秋节的由来和传说”的网页，并下载中秋传说之一——嫦娥奔月，并以“嫦娥奔月.doc”为文件名保存自己文件夹下:

步骤：
在网址上键入http://www.baidu.com ，在对话框中键入中秋节的由来和传说

选中秋传说之一——嫦娥奔月......从此，中秋节拜月的风俗在民间传开了左击复制
在自己的文件夹下新建word文档，文件命名为嫦娥奔月，双击嫦娥奔月.doc”为文件，右键黏贴——保存
十、打字练习：

生活小常识

常吃宵夜.会得胃癌. 因为胃得不到休息 ，一个星期只能吃四颗蛋.吃太多.对身体不好 ，鸡屁股含有致癌物, 不要吃较好 ，饭后吃水果是错误的观念. 应是饭前吃水果 ，喝豆浆时不要加鸡蛋及糖. 也不要喝太多 ，空腹时不要吃蕃茄, 最好饭后吃 ，早上醒来.先喝一杯水. 预防结石 ，睡前三小时不要吃东西. 会胖 ，少喝奶茶. 因为高热量.高油.没有营养价值可言.长期饮用.易患高血压.糖尿病.等疾病 。

