1 、用Photoshop打开文件hehua.jpg，并对该文件进行以下操作：给图片添加设置“水彩”滤镜效果，依次将画笔细节设为9，暗调强度设为2，纹理设为1，并存储为shuifen.jpg

点击文件菜单——打开指定文件——点击滤镜——艺术效果——水彩，

弹出窗口内按照要求更改设置——点击确定，文件——另存为——

2、新建一个photoshop文件，名字为photo，依次将宽高设置为400像素和300像素，分辨率为80像素/英寸，输入横排文字“相信自己”并依次将字体设置成黑体，大小48点，并以photo.jpg为文件名保存在我的文档中

点击文件——新建——按照要求更改设置——确定，点击A文字工具——输入文字——选中文字——工具栏中更改字体和大小，保存。

3、用photoshop打开文件hua.jpg，在左上测加上横排文字“春暖花开”依次将字体设为隶书、24点、红色，并将文字图层的图层样式设置为内发光、外发光 ，并以chuntian.jpg为文件名保存在我的文档中。

操作步骤：点菜单文件——打开hua.jpg文件——点工具栏中的文字工具T——属性栏中字体隶书——大小24点——颜色红色 ——光标放在左上侧键盘输入春暖花开

选中文字图层——右键图层样式——点选内发光，外发光——点好——文件存储为文件名chuntian文件类型jpg ——关闭Photoshop软件

4.用Photoshop打开fenghua.JPG。并对该文件作以下操作，将画布逆时针旋转15度，再将画布大小调整为高15厘米，高9厘米，并以th.JPG保存在当前文件夹下。

操作步骤;双击Photoshop软件——文件打开fenghua.jpg文件——点图像菜单—旋转画布——任意角度——输入15——点选逆时针——好

图像——画布大小——高13厘米宽9厘米——好——存储为文件名th——文件类型jpg——关闭Photoshop软件。
5. 用Photoshop打开hushui.JPG。并对该文件作以下操作:先将图像的亮度调整为30；对比度调整为29；再将图像大小调整为宽800像素；高为600像素（去掉约束比例），并以hs.jpg保存在原文件夹下。
操作步骤：双击Photoshop软件——文件打开hushui.jpg文件——图像——调整——亮度对比度——填入对应数据——好：点图像——图像大小——填入相应数据（去掉约束比例）——好：点文件菜单——存储为——文件名hs——文件格式jpg——保存；关闭photoshop软件。
Flash 操作题步骤
1. 创建一个新的 flash 文档，首先将舞台背景设为蓝色，然后制作一个 20 帧的圆形变正方形的形状渐变动画，测试影片，并以“形状渐变”为文件名保存在 C:\KS 文件夹下。
①打开 Flash 软件，选择“创建新项目 Flash 文档” ；
 ②在下方“属性”面板上，设置背景为“蓝色” ； 
③点击时间轴第一帧，点“椭圆工具” ，按住 shift 键，画一个正圆；
④在 20 帧上插入关键帧，按“Delete”键删除圆形，再点“矩形工具” ，按住 shift 键，画一个正方形； 
⑤点击第 1 帧，在下方“属性”面板上，设置“补间”为“形状” ，会出现绿背景中带着箭头； 
⑥选择[控制]菜单→[测试影片]； 
⑦[文件] →[保存] →选择保存位置 C:\KS\形状渐变,最后关闭软件。

 2. 用 flash 制作一个 20 帧的形状渐变动画，将“中国加油” （依次将大小设为 48， 颜色为红色）形状渐变成“雅安加油” (依次将大小设为 48，颜色为红色） ,并以“wenzi.fla”为文件名保存在 C:\KS 文件夹下。
①打开 Flash 软件，选择“创建新项目 Flash 文档” ；
② 点击时间轴第 1 帧，单击“A”文字工具，输入“中国加油”四个字，选中文字 后在下方属性面板中，设置文字大小 48，红色；
③ 单击[修改]菜单→[分离]，再[修改]→[分离]； 
④选中 20 帧上，插入关键帧，删除“中国加油” ，选中“A” ，输入“雅安加油” ， 然后选中文字后在下方属性面板中，设置文字大小 48，红色，再[修改]→[分离]两 次 ；
⑤点击第 1 帧，在下方“属性”面板上，设置“补间”为“形状” ，会出现绿背景 中带着箭头； 
⑥ [文件] →[保存] →选择保存位置 C:\KS\ wenzi.fla，最后关闭软件。

3. 打开 C:\KS 文件夹下“小球运动.fla” ，添加一个图层，在新图层中利用元件库中的小球，制作一个 25 帧的小球运动动画，要求小球从桌面左端水平运动到右端，测试影片，以原文件名保存。
 ①打开 C:\KS 文件夹下“小球运动.fla”，单击[插入]→[时间轴] →[图层]，或者 单击 按钮； 
② 把元件库中的小球拖至桌面左侧，在 25 帧处击右键插入关键帧，点击工具箱中的“选择工具” ，拖动小球至桌面右侧，点击第 1 帧，在下方“属性”面板上，设 置 “补间”为“动画” ，会出现紫色背景中带着箭头；
 ③ 选择[控制]菜单→[测试影片]；
 ④ 单击[文件] →[保存] （原文件名保存），最后关闭软件。 
4. 创建一个新的 flash 文档，制作一个按钮元件（弹起显示“next”字样，指针经 过时文字“next”变为红色） ，然后制作一个只含有该按钮的一帧动画，测试影 片，并以 button.fla 为文件名保存到 C:\KS 文件夹下。 
①打开 Flash 软件， “创建新项目 Flash 文档” 单击[插入] →元件→[按钮]；
②选中“A” ，在“弹起”帧处输入“next” ，在“指针经过”帧插入关键帧，选中 文字“next” ，改为红色； 
③单击时间轴上面的“场景 1， ”回到场景 1，再把库中的“元件 1”拖到舞台中； 
④单击[控制] →[测试影片]；
⑤ [文件] →[保存] →选择保存位置C:\KS\button.fla，最后关闭软件。

5. 打开“C:\KS\奔跑.fla”,先将引导层延长至 30 帧，再将“C:\KS\骏马.gif”导入 到库，然后利用元件库中的“骏马.gif”创建一个 30 帧的动画，让骏马从舞台右 上到左下方，沿给定的引导线奔跑，测试影片，以原文件名保存。
① 打开 C:\KS\奔跑.fla，单击“引导层”的 30 帧，右键“插入帧” ；
 ②[文件] →[导入] →[导入到库]（C:\KS\骏马.gif） ；
③单击“图层 1”第一帧， 把库中的“骏马.gif”拖动至引导线右上方，指向“骏马.gif”点击鼠标右键选择“转换为元件”命令，在打开的对话框中选择类型为“图形”，然后按住鼠标左键拖动该元件使其中心的圆圈对齐引导线的右上端点（骏马中心圆圈与引导线右上方的端点一定要对齐） ； 
④右击“图层 1”第 30 帧， “插入” →“关键帧” ，把右上方的骏马元件拖动到引导线左下方（骏马中心圆圈与引导线左下方的端点一定要对齐） ；
 ⑤ 点击第 1 帧，在下方“属性”面板上，设置“补间”为“动画” ，会出现紫色背景中带着箭头； 
⑥单击[控制] →[测试影片]；
 ⑦[文件] →[保存]（原文件名保存），最后关闭软件。

Ppt操作题：
1、 打开成功.ppt演示文稿。并对该文件进行以下操作：先调整图片层次（在第一张幻灯片中有两张海鸥图片，将盖在下面的海鸥图片显示出来） ，再将第二幻灯片现有的艺术字“预祝考试成功”字体设置为“华文行楷”字号80，并以源文件保存。
操作步骤：双击ppt软件——文件打开成功.ppt；鼠标放在第一张海鸥图片上右击——叠放次序——下移一层
2.打开ks。Ppt演示文稿，在张幻灯片首页插入背景音乐music.MP3，要求在幻灯片播放时自动播放，循环播放直到停止，并且在幻灯片放映时隐藏图标。以原文件名保存

操作步骤：双击ppt软件——文件打开ks。Ppt——插入——影片和声音——文件中的声音——选择需要的音乐——确定——你希望幻灯片放映时如何播放声音（点自动）；选择小喇叭右键——编辑声音对象——点选循环播放，直到停止和幻灯片放映时隐藏图标——确定——关闭软件
3、打开haiou.PPT演示文稿，在第一、二张幻灯片之间插入一张新的幻灯片，并将beijing.jpg作为本幻灯片的背景，并以原文件名保存在我的文档中

操作步骤：双击ppt软件——文件打开haiou.PPT；选择左边的第一张幻灯片——右键——新建幻灯片：鼠标放在第二张幻灯片上右键——背景——填充效果——图片——选择图片——应用-关闭软件
4.打开haiou2.ppt演示文稿，将幻灯片的切换方式修改为每隔3秒自动切换，切换方式为盒状演示，慢速，应用所有幻灯片，并以原文件名保存

操作步骤：双击ppt软件——文件打开haiou2.PPT——选择左边的第一张幻灯片——点菜单幻灯片放映——幻灯片切换——右侧属性栏中选择切换方式——切换效果和换片方式——保存；关闭软件
